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Caietul de sarcini face parte din documentatia pentru elaborarea ofertei si constituie ansambilul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice care definesc conditile de prestare si
caracteristicile serviciilor care fac obiectul achizitiei. Cerintele si caracteristicile tehnice impuse prin
caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale.

Orice oferta prezentata va fi luata in considerare numai in masura in care propunerea tehnic3 si
propunerea financiara presupun cantitati maxime corecte si asigura un nivel tehnic si calitativ care
satisface cerintele minimale din Caietul de sarcini.

Ofertarea de servicii in cantitati inferioare sau inexacte fata de cantitétile minime prevazute in
caietul de sarcini si / sau cu caracteristici tehnice sau de calitate inferioare celor prevazute in
prezentul Caiet de sarcini sau de servicii care nu satisfac, in totalitate, cerintele Caietului de sarcini
va determina respingerea ofertei.

1. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul Caietului de sarcini il constituie achizitionarea de servici de pazi cod CPV
79713000-5 “Servicii de paza”, la obiectivele din cadrul Colegiului National “Mihail Kogalniceanu”
Galati, str. Brailei nr. 161B, jud. Galati.

Serviciile de pazéa vor fi asigurate de societati specializate in aceste domenii, avand ca obiect
de activitate paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor. Acestea trebuie s3 fie
constituite si sa functioneze potrivit legislatiei in domeniu in vigoare, avandu-se in vedere faptul ca
prestarea serviciilor solicitate este rezervata unei anumite profesii in conformitate cu prevederile
Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarile si completérile ulterioare si HG 301/2012 privind normele de aplicare a Legii 333/2003
cu modificérile si completarile ulterioare.

2, SCOPUL ACHIZITIEI

Tindnd cont de specificul activititilor desfasurate la fiecare obiectiv in parte, scopul
achizitionarii servicillor de paza si protectie constad in asigurarea pazei obiectivelor, bunurilor,
valorilor, asigurarea ordinii in incinta imobilelor, siguranta personalului angajat, al elevilor, al
controlului privind accesul persoanelor stréine, in vederea desfasurarii in bune conditii a activititii
Colegiului National “Mihail Kogalniceanu” Galati.

DURATA CONTRACTULUI
Durata contractului este de 7 luni, de la data de 08.06.2026 pana la data de 31.12.2026, cu
posibilitatea prelungirii acestuia prin act aditional pentru maxim 4 luni, cu conditia existentei

resurselor financiare alocate pentru aceasta destinatie.

_3. DESCRIEREA SERVICIILOR, A OBIECTIVELOR SUPUSE PRESTATIEI, OBLIGATIILE
PARTILOR

4.1. DESCRIEREA SERVICIILOR

a) Asigurarea pazei si protectiei obiectivelor, a bunurilor si valorilor depozitate in incinta
acestora conform programului stabilit, pentru fiecare obiectiv in parte;
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b) Asigurarea ordinii si linistii in incita obiectivelor incredintate, pastrarea secretului asupra
caracteristilor si informatiilor aferente sistemului de paza si asupra informatiilor furnizate de beneficiar
in cadrul derularii contractului;

c) Asigurarea integritatii personalului angajat al achizitorului ce isi desfésoard activitatea la
fiecare obiectiv in parte;

d) Controlul accesului in fiecare obiectiv, in conformitate cu procedurile si reglementarile
stabilite de beneficiar, in raport cu specificul fiecarui obiectiv in parte;

e) Organizarea, planificarea, conducerea, controlul si garantarea activitati de paza de catre
personalul propriu, informarea periodic a beneficiarului asupra desfasurarii serviciului de paza;

f) Respectarea prevederilor legale a normelor de protectia muncii, PSI si protectia mediului de
catre prestator precum si responsabilitatea executarii serviciilor cu personal calificat folosit pe toata
durata contractului.

4.2. DESCRIEREA OBIECTIVELOR SUPUSE PRESTATIEI

Locatia: Sediul Colegiului National “Mihail Kogalniceanu” Galati, situat in Galati, strada
Brailei nr. 161B, jud. Galati.

Serviciile de paza vor fi asigurate astfel:

e 1 post agent paza - de luni pana vineri in intervalul orar 10:00-14:00, pe perioada desfasurarii
cursurilor scolare;

e 1 post agent paza — 8 ore/zi in perioada de concedii ale paznicilor proprii (concedii odihna,
medicale, situatii neprevazute, etc.). Pentru alte activitéti scolare ce au loc in zile nelucratoare
(examene, olimpiade, concursuri, activitati sportive, etc.) se va solicita de catre autoritatea
contractants ore suplimentare de paza cu cel putin 24 de ore Tnainte de eveniment.

Autoritatea contractants va transmite prestatorului graficul cu orele de pazé pentru luna urmétoare n
ultima saptdmana din luna in curs.
4.3. CANTITATEA S| VALOAREA ESTIMATA A CONTRACTULUL:

4.3.1.Cantitatea estimata: aprox. 960 ore, din care 670 ore aferente anului 2026 si 290 ore pentru
perioada 01.01.2027-30.04.2027.

4.3.2. Valoarea estimata, fara TVA: aprox. 30.720 lei, din care:
e 21.440 lei pentru perioada 01.06.2026-31.12.2026;
e 9.280 lei pentru perioada 01.01.2027-30.04.2027, la care se adauga cota de TVA In vigoare.

4.4. OBLIGATIILE PARTILOR
4.4.1. OBLIGATIILE PRESTATORULUI

a) Prestatorul este obligat s& asigure paza obiectivelor incredintate conform Planului de paza si a
proceselor verbale de predare-primire, sa urmareasca asigurarea integritatii acestora si respectarea de
catre agentii de securitate a prevederior consemnelor generale si particulare conform legislatiei n
vigoare;




b) Prestatorul are obligatia de a urmari permanent ca serviciile pentru care s-a angajat sa fie
indeplinite cu proptitudine si profesionalism;

c) Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu cerintele
beneficiarului;

d) Asigurarea posturilor de pazd cu personal de specialitate (agenti de securitate) avizat de
organele de politie, instruit, calificat profesional si dotat corespunzator pentru realizarea activitétilor
postului, potrivit prevederilor legii 333/2003, republicatd, cu modificiri si completéri si normelor
metodologice de aplicare a legii 333/2003, in vigoare la data prestarii serviciilor descrise in prezentul
caiet de sarcini. Pentru asigurarea posturilor cu personal de specialitate presupune asigurarea de
personal de paza care dispune de atestare pentru activitatile respective, in conditiile art. 38 din legea
333/2003, rep. 1, cu modificarile si completarile ulterioare, nivelul minim de calificare fiind aferent
ocupatiei de "agent de securitate”, conf. Art. 44 din HG 301/2012 cu modificari si completari.

e) Sa puna la dispozitia beneficiarului pe toata durata derulrii contractului numérul de agenti de
securitate necesari pentru derularea continud si in bune conditi a activititi de paza la toate
obiectivele, astfel incat sa asigure satisfacerea cerintelor din prezentul caiet de sarcini, iar in functie
de dinamica posturilor, se va realiza permanent acoperirea necesarului de paz;

f) Va urmari permanent ca agentii de securitate s& execute serviciul conform prevederilor legislatiei
muncii Tn vigoare, cu respectarea normelor de munca si timpului liber aferent acestor norme:

g) Sa asigure pe cheltuiala proprie echipamentul de lucru specific sezonului, a tnsemnelor
distinctive, a documentelor posturilor si dotarea cu toate mijloacele tehnice necesare desfasurarii
activitatii de paza conform legislatiei in vigoare si a prevederilor din Planul de Paz3:

h) Sa execute instruirea permanenta a agentilor de securitate pe linie de specialitate, protectia
muncii, PSI si protectia mediului;

i) In cazul constatarii de sustrageri de bunuri sau valori din obiectivele incredintate, prejudiciul
cauzat va fi suportat de cétre prestator, dacé in urma cercetarilor efectuate de catre organele abilitate
se constata vinovatia agentilor de securitate ca urmare a neindeplinirii sau indeplinirii defectuoase a
atributiilor de serviciu;

}) Sa ia masuri de imbunatatire a serviciilor de paza, inclusiv de inlocuire a agentilor de securitate
care nu executa corespunzator atributiile de serviciu;

k) Sa respecte prevederile legale privind regimul armelor si munitiilor, portul si uzul de arma;

) S& permita accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementsrile legale si cu dispozitiile
interne;

m) Sa ia masuri pentru prevenirea si impiedecarea producerii actelor de tulburare a ordinii in

. perimetrul obiectivului; '

n) Sa cunoasca sistemul de legatura si modul de actiune si cooperare cu alte forte si sa aplice cu
strictete prevederile Planului de paza referitoare la alarmarea dispozitivului in situatii deosebite;

0) Sa ia toate masurile de prevenire a incendiilor, exploziilor verificand de cate ori este necesar
existenta unor surse care le-ar putea declansa. La producerea unui eveniment anunt3 conducerea
liceului, grupul de pompieri si persoanele desemnate pentru interventie;

p) Prestatorul se obligd s& péastreze, strict confidential, orice date / documente / informatii si /
sau altele asemenea, referitoare la activititile desfasurate de autoritatea contractantd, la care
personalul de pazad, poate avea acces, in virtutea sarcinilor de serviciu:

r) Prestatorul are obligatia s& procedeze la inlocuirea agentului/agentilor de paza, pentru care
autoritatea contractanta constata ca nu efectueaza corespunzator prestarea serviciilor de paza si pe
care autoritatea contractanta il recuza, in termen de 24 de ore de la data avizarii. In cazul abaterilor
grave, inlocuirea agentului de paza se va realiza cu maxima celeritate, in maximum 2 ore.



4.4.2. OBLIGATIILE ACHIZITORULUI (BENEFICIARULUI)

a) Sa puni la dispozitia prestatorului facilitatile prevazute de Legea nr.333/2003, actualizata cu
modificarile ulterioare, necesare pentru indeplinirea in bune conditii a serviciului de paza;

b) Si intocmeascad si sa avizeze la unitdtile de politie competente teritorial, cu sprijinul
prestatorului, Planurile de paz& ale obiectivelor de paza care fac obiectul contractului;

c) S& ia masuri pentru asigurarea corespunzatoare a sistemelor de inchidere si sigilare la
terminarea programului de lucru;

d) In cazul producerii unui eveniment, s desemneze un reprezentant care sa participle la
cercetarea la fata locului impreun cu organele de politie si reprezentantul prestatorului;

e) Sa plateasca integral si la termenul prevazut contravaloarea serviciilor prestate;

f) S& anunte in timp util prestatorul asupra oricaror actiuni sau activitati ale beneficiarului ori
organizate de terti in perimetrul obiectivelor incredintate.

5. GARANTII

Prestatorul rispunde pentru orice pagubd pe care o produce ca urmare a prestarii
necorespunzatoare a serviciului si nerespectarea consemnelor postului. Evaluarea pagubelor se va
face de catre prestator si beneficiar prin reprezentantilor legali.

6. CONDITII PRIVIND SECURITATEA $1 SANATATEA iN MUNCA

Prestatorul va respecta Legea nr.319/2006 privind securitatea si sanatatea n muncé si normele de
aplicare ale acesteia, actualizatd cu modificari ulterioare, Legea 307/2006 privind apararea impotriva
incendiilor, actualizatd cu modificari ulterioare prin Ordinul nr.163/2007 pentru aprobarea Normelor
generale privind apararea impotriva incendiilor, actualizatd cu modificari ulterioare.

7. CERINTE TEHNICE OBLIGATORII
a) Cerinte minime pentru ofertanti privind capacitatea de calificare si selectie

Ofertantii nu trebuie sa se regdseascd in situatiile previzute la art. 164, 165, 167 din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile completarile ulterioare.
Motive de excludere a ofertantului:

1) Motive legate de condamnérile penale (art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu

modificarile completarile ulterioare).

2) Motive legate de plata impozitelor si a contributiilor la asigurérile sociale (art. 165 din Legea nr. 98/
2016 privind achizitiile publice cu modificarile completarile ulterioare).

3) Motive legate de insolventa, conflicte de interese sau abateri profesionale (art. 167 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare).

4) Ofertantii/asociatii nu trebuie sa se afle in situatiile prevazute de dispozitiile art. 59 - 60 din Legea nr.

98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.




Se vor prezenta pana la data limitd de depunere a ofertelor, toate documentele justificative
atasate Tn sectiunea “Formulare”.

b) Cerinte privind Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Prezentarea de documente care dovedesc forma de inregistrare in calitate de operator economic.
Documente justificative:

- Certificat Constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului din care trebuie s3
rezulte ca obiectul de activitate al operatorului economic ofertant include categoriile de servicii care
fac obiectul prezentei proceduri. Informatiile cuprinse in acesta trebuie sa fie reale/actuale la data
limita de depunere a ofertelor;

- Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului.

Operatorii economici ofertanti trebuie s& indeplineasca urmatoarele cerinte tehnice:

- S& detind Licenta de functionare conform Legii nr. 333/2003 actualizatd cu modificari ulterioare
privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, pentru efectuarea serviciilor
ofertate, eliberata de catre IGPR, in termen de valabilitate;

- Sa faca dovada calificarii si atestarii agentilor de securitate angajati ai societitii, pe raza de
competentd, conform prevederilor legale - se vor prezenta un numar de minim 3 atestate:

- Sa faca dovada unor experiente similare in prestarea serviciilor in ultimii 3 ani.

8. ALTE CERINTE

Firma prestatoare trebuie s& dispuna permanent de personal necesar si mijloace pentru dotarea
posturilor si s aiba posibilitatea de a raspunde Tn maximum 24 de ore la solicitdrile de marire a
efectivelor de agenti si sa detina un cont de Trezorerie.

9. MODALITATI DE PLATA:
Plata serviciilor prestate se va face prin ordin de plata, in contul de Trezorerie al prestatorului.

Facturile vor fi intocmite pana pe data de 10 ale lunii urmétoare prestarii serviciilor si vor insotite la
plata de centralizatorul intocmit de prestator, avand numere de inregistrare de la Prestator si
Autoritatea contractanta si care va cuprinde numérul de ore prestate efectiv la postul de paza.

Achizitorul are obligatia de a efectua plata in baza facturii emise de cétre Prestator in termen de
30 de zile de la data transmiterii facturii prin sistemul national RO e-Factura. Pe facturd va fi
inscriptionat contul in care se va efectua plata, precum si informatiile privind nr./ data contractului si
perioada de prestare a serviciilor.

10. PROPUNEREA TEHNICA S| FINANCIARA

Oferta tehnica va contine descrierea detaliats a serviciilor ce urmeaza a fi prestate si a personalului
ce urmeaza a fi alocat pentru efectuarea prestatiilor.

Ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii serviciilor cu cerintele prevazute in prezentul
Caiet de sarcini.



Oferta va cuprinde Tn mod obligatoriu:

1. Lista cu dotarea tehnica necesara realizarii serviciului de paza a obiectivelor;
2. Tariful/ora de paza/agent exprimat in lei, cu doua zecimale, fara TVA (anexa la formularul de oferta).

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile cu
privire la elementele de cost ce formeaza propunerea financiara.
« Modul de prezentare a propunerii financiare
Se completeazi formularul de oferta din sectiunea Formulare, in care se vor preciza preturile (tarifele)
unitare in lei, fara T.V.A. Se va prezenta si anexa la formularul de oferta — fundamentare/calculatie
pret/ord pentru agent de pazé, din care sa reiasa ca tariful ofertat lei/ora/agent respecta cotele
procentuale legale privind obligatiile salariale labugetul statului (Salariu de incadrare, Salariat cu/fara
spor de vechime, Spor de noapte, ore lucrate in zile de sarbatori legale, ore lucrate in zile de sambata si
duminica, ore concediu de odihna, Contributie asiguratorie pentru munca (2.25%), fond protectie
persoane cu handicap,Total cheltuieli salarizare pe un angajat intr-o lun&, Cheltuieli dotari si logistica,
Cheltuieli administrative, Profit, etc.). Orice alte cheltuieli, taxe si impozite necesare indeplinirii
contractului cad in sarcina exclusive a prestatorului.

Pretul unitar ofertat raimane ferm pe toata durata de valabilitate a contractului. Tarifele stabilite
de ofertanti nu pot fi majorate ulterior depunerii ofertei.

Prin exceptie, in conformitate cu prevederile art. 222 2 alin. (1), si (5) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare, tariful poate fi ajustat in functie de
modificarile actelor normative incidente in materie (modificarea salariului minim garantat in plata,
modificarea legislatiei in domeniu, alte modificari legislative cu impact in tariful prestatiei), cu acordul
autoritatii contractante.

Oferta depusa va avea o valabilitate de minim 60 de zile.
La oferta de baza NU se admit oferte alternative.
Ofertantii pot depune oferta doar pentru numarul maxim de ore si numérul maxim de luni.

fntocmit,

Administrator patrimoniu
Tomescu Aling




