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Scopul difuzarii Compartiment Functia Data difuzarii
Aprobare Consiliu de Membrii Consiliu de
Administratie Administratie
Informare si aplicare Management Director
Secretariat Director adjunct
Consiliu de Membrii Consiliu de
Administratie Administratie
Secretar Sef
Informare si publicare | Secretariat Informatician
Evidenta si arhivare CEAC Responsabil CEAC i
Secretariat Secretar sef
4. Cuprins
Nr. componentd | Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale
1 Scopul procedurii operationale
2 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
3 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
= Documente de referinta (reglementari) aplicabile ale procedurii operationale
5 Descrierea activitatii procedurale
6 Responsabilitati in derularea activitatii
L 7 Anexe

National
de la un profil la altul,

SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Stabilirea responsabilitatilor si etapelor de desfasurare
Crearea unui cadru concret si corect, din punct de vedere legislat
"Mihail Kogélniceanu", pentru elevii care solicita transferul de la alta unitate de invatamant la alta,

dar si in cadrul colegiului de la un profil la altul/ de la o specializare la alta.

Il. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica in fiecare an scolar, incepand cu data aprobarii acesteia.

Procedura se
sau transfer intern, in

aplic in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri de la alt unitate de invatamant

interiorul Colegiului National "Mihail Kogalniceanu” Galati.

Procedura este utilizata:

de catre serviciul de secretariat pentru activitatea de depunere/primire/inregistrare a solicitarilor si

pentru comunicarea deciziei catre solicitanty;

2/8

a examenelor de diferenta si evaluare.
iv si al nevoilor institutionale ale Colegiului




COLEGIUL NATIONAL "MIHAIL KOGALNICEANU” COD DOCUMENT: PO - 33
Exemplar 3
PROCEDURA OPERATIONALA Data Editial Revizia

o \
TITLUL PROCEDURII: Procedura operationala privind transferul elevilor in invataméantul preuniversitar_]

« de catre director cu scopul analizei cererilor/dosarelor de transfer si elaborarii Raportului cu privire
la transferul elevilor in aceeasi unitate de invatdmént sau de la o unitate de invatamant la alta, in
timpul anului scolar/ la sfarsitul anului scolar

e de catre membrii Consiliului de administratie al scolii cu scopul aprobarii solicitarilor.

o de beneficiarii directi sau indirecti, avand scop de informare cu privire la documentatia necesara, la
calendarul activittilor, la conditiile de transfer.

II. DEFINITII $1 ABREVIERI

ROFUIP: Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

ROFU-CNMK: Regulamentul de organizare si functionare al Colegiului National "Mihail Kogalniceanu’,
Galati

ISJ Galati: Inspectoratul Scolar Judetean Galati

CNMK Galati: Colegiul National "Mihail Kogalniceanu” Galafj

CA — Consiliul de administratie al Colegiului National "Mihail Kogalniceanu’.

CEAC - Comisia de evaluare si asigurare a calitatii de la Colegiul National "Mihail Kogalniceanu”.

Calendar - Calendarul de transferuri la prezenta proceduré se actualizeaza in cursul lunii mai, pentru sesiunea
de transfer de la sfarsit de an scolar, aprobat in Consiliul de Administratie al colegiului.

Raport - Raportul cu privire la transferul elevilor in aceeasi unitate de invaamant sau de la o unitate de
invatamant la alta, sesiune ........ an Seolar .........ee.ee.

IV. DOCUMENTE DE REFERINTA/ REGLEMENTARI

—  Legea Invatamantului Preuniversitar nt 198 din 2023, cu modificarile si completarile ulterioare.
—~  Legea Educatiei nr 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
_ Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare

si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

—  OME nr. 5.707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului

— Regulament Cadru de Organizare $i Functionare al Colegiului National “Mihail Kogalniceanu™ nr
5651/16.10.2024

_  ORDONANTA DE URGENTA nr. 156 din 30 decembrie 2024

V. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1. Elevii au dreptul sa se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o unitate de invatamant la
alta, de la o filieré la alta, de la un profil la altul, de la 0 specializare la alta, de la o forma de invatamant
la alta, in conformitate cu prevederile ROFUIP si ale ROFU-CNMK cu incadrarea in cifrele de
scolarizare maximale aprobate prin Planul de scolarizare si cu respectarea prevederilor
legislative in vigoare.

5.2, Transferul elevilor se face cu acordul CA CNMK si cu avizul consultativ al CA al unitatii de invatamant
de la care se transfera.
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5.3.1n termen de 5 zile lucratoare, de la data sedintei Consiliului de Administratie, solicitantii vor fi informatj,
de catre serviciul secretariat al unitatii, privind aprobarea/acordul/respingerea cererii.

5.4. Conform Ordonantei de urgenté nr 156 din 2024, Articolul L Legea invatamantului preuniversitar nr.
198/2023, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 613 din 5 iulie 2023, cu madificérile
si completarile ulterioare, se completeaza dupa cum urmeaza:

“litera g) prevederile art. 23 alin. (1) Iit. f) si ale art. 207 alin. (11) se proroga pana la inceputul anului scolar

2026-2027,"

Conform Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, articolul 23 privind constituirea
formatiunilor de studiu/grupe/clase cu noile efective se aplica gradual.

In concluzie:

Pentru constituirea claselor nivel liceal se aplica art. 63 lit ) din Legea Educatiei nr 1/2011, urmand
ca incepand cu anul scolar 2026-2027, la constiuirea efectivelor de elevi ai claselor a IX-a se va avea in
vedere art. 23 lit f) din Legea Invatamantului Preuniversitar nr 198/2023.

Pentru constituirea claselor nivel gimnazial se aplicd art. 23 lit d) din Legea Tnvatamantului
Preuniversitar nr 198/2023.

5.5.1n situatii exceptionale prevazute in legislatie sau daca se depaseste efectivul maxim la clasa prevazut
de art. 63 din Legea Educatiei Nafionale nr. 1/2011, CA va analiza si va solutiona cererea de transfer
dupa obtinerea aprobarii suplimentare loc la clasa de catre CA al ISJ Galati. — nivel liceal (pana in anul
scolar 2026-2027)

5.6.n situatii exceptionale prevazute in legislatie sau daca se depaseste efectivul maxim la clasa prevazut
de art. 23 lit d) din Legea Invatamantului Preuniversitar nr 198/2023, CA va analiza si va solutiona
cererea de transfer dupa obtinerea aprobarii suplimentare loc la clasa de cétre CA al ISJ Galati. — nivel
gimnazial.

5.7.Conform Calendarului:

a) La sediul CNMK (avizier) si pe pagina CNMK, sectiunea elevi->examene—transfer
(https://cnmkgl.roftransfer/) se vor afisa informatii despre numarul de locuri - disponibile/ clase ciclu
gimnazial si liceal (profil, specializare, ulima medie generald a clasei pentru an scolar
anterior/media de admitere clasa a IX-a), calendar transfer, documentele necesare dosarului pentru
transfer, planificarea examenelor/testelor si rezultatele transferului

b) Parintiiltutorii legali vor depune la secretariat cererea de transfer (doua exemplare pentru elevii de
la alte unitati de invatamant si 1 exemplar pentru elevii de la CNMK) insotitd de documentele
prevazute in cerere.

o Cererea va fi semnata de ambii parinfi sau la cererea semnaté de unul dintre parinti va fi anexat
acordul scris al celuilalt parinte. Daca parinfii sunt divorfati, cererea de transfer va fi insofita de
hotararea judecatoreasca privind modul de exercitare a autoritatii parintesti. Daca sunt alte situatii
care au condus la schimbarea numelui se vor depune la dosar documente justificative.

e In cerere se precizeaza motivul transferului, clasa la care se solicita transferul, cu mentionarea
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profilului, respectiv a specializarii, se pot trece una sau mai multe optiuni (specializan)

e Daca este un transfer la sfarsitul anului scolar se depune la dosar Adeverinta de studiu, eliberata
de unitatea de la care se transfera elevul care contine (medie generala si media la purtare) a anului
scolar finalizat

o Daca este un transfer in timpul anului scolar se va depune la dosar Adeverinta cu situatia scolara
a elevului “la zi" care va oferi informatii despre notele obfinute/discipline si numarul de absente
motivate $i nemotivate.

o Lipsa unui document de la dosar afrage dupa sine respingerea dosarului.

e Cererile de transfer care nu respectd perioada de depunere documente transfer conform
Calendarului nu se mai iau in considerare.

5.8. In baza cererilor inregistrate secretarul intocmeste un tabel centralizator cu informatiile cererilor
depuse pentru transfer astfel: Elevii pentru care s-a solicitat transfer vor fi ordonati pentru fiecare an
de studiuin ordinea descrescatoare a mediilor generale ale anului scolar precedent, grupati pe transfer
intern, apoi pe transfer de alta unitate de invatamant la CNMK.

5.9. Directorul va efectua un Raport pe baza solicitarilor de transfer inscrise in centralizatorul elaborat de
serviciul secretariat, raport care se inainteaza catre CA CNMK spre analiza si aprobare/
acord/respingere in functie de situatie.

5.10. in analiza si aprobarealrespingerea cererilor de transfer CA va lua in considerare indeplinirea
conditiilor impuse de legislatia in vigoare, precum si a criteriilor specifice de transfer prevazute
in prezenta procedura si descrise la 5.11; 5.12; 5.13; 5.14; 5.15

511. Ordinea de solutionare a dosarelor de transfer este urmatoarea:
a) transferul elevilor CNMK la alte unitati de invatamant
b) transferul solicitat de elevii inscrisi la CNMK (transfer intern) — nivel liceal,
c) pe locurile ramase disponibile transferul elevilor de la o alta unitate de invatamant la CNMK

512. Transferul elevilor in cadrul invétimantului gimnazial.

a) In urma analizei cererillcererilor de transfer, elevii care indeplinesc conditia de 10 la purtare vor
sustine un test la disciplinele limba si literatura romana si la matematica.

b) Dupa testare, Directorul va prezenta Raportul cu rezultatele obtinute. Membrii CA vor analiza
informatiile din Raport si vor aproba sau respinge cererile de transfer avand in vedere urmatoarele
criterii:

b. 1) Criteriu obligatoriu de selectie: Media minima obtinuta la test este 7.
b.2) Criterii specifice de departajare (nu se aplica cumulativ):
e Media generald a ultimului an scolar/ media la sfarsitul modulelor.
« Lamedii generale egale, se iau in considerare Mediile anuale/pe modul la disciplinele la
care s-a sustinut test, in ordine, astfel:
o media la disciplina Matematica
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o la medii egale, media la disciplina Limba i literatura romana
5.13. Transferul elevilor in cadrul liceal.
5.13.1)  Criterii obligatori.

e in cazul transferului la clasa a IX-a, media de admitere sa fie mai mare decat media ultimului
elev admis la respectiva specializare.

e Pentru elevii claselor a X-a, a XI-a, a Xll-a, Media generala a ultimului an gcolar incheiat
sa fie cel putin egala cu media ultimului promovat din clasa la care se solicita transferul.

« Media la purtare la sfarsit de an/ media la purtare pe module sa fie 10.

e * Pentru transferul in timpul anului scolar: Daca elevul are mai mult de 15% absente din
totalul orelor de la o singuré disciplin&/modul sau daca are mai mult de 20 de absenfe
nemotivate/modul, dosarul de transfer este respins.

5.13.2)  Elevii care indeplinesc criteriul de la punctul a): vor sustine examene de competente dupa
cum urmeaza:
« Elevii care solicita transfer la profil umanist vor sustine examen de competente la disciplina
Limba si literatura romana.
o FElevii care solicita transfer la profil real vor sustine examen de competente la disciplina
Matematica.

5.14.

a) In cazul schimbarii profilului/specializarii, elevii vor sustine examene de diferenta de curriculum, in
concordanta cu profilul/specializarea clasei la care elevul solicita transferul. Disciplinele la care se
sustin examene de diferenta se stabilesc prin compararea celor doua planuri-cadru. Modalitatile de
sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre CA CNMK, la propunerea membrilor comisiei
pentru curriculum. Se sustine examen separat pentru fiecare clasa. De exemplu: daca elevul este in
clasa a Xl-a, va susine examene de diferenta pentru clasele a IX-a si a X-a.

b) Elevii care se transfera la o clasa cu predare intensiva, respectiv bilingva a unei limbi de circulatie
intenationala, vor sustine un test de aptitudini si cunogtinte la limba modema.

c) Elevil care se transferd la o clasa cu predare intensiva sau bilingva a unei limbi modeme nu vor sustine
test de aptitudini si cunostinte daca au depus la dosar un certificat/ o diploma recunoscuta la nivel

interational care atesta nivelul de competenta in limba modema studiat intensiv sau bilingv , obtinut
pe parcursul claselor de liceu.

d) Examenele/testele se sustin dupa un grafic stabilit prin Calendar.

e) Lista elevilor care vor sustine examene de competenta si examenefteste de diferenta se va afisa
conform Calendarului la sediul colegiului (avizier) si pe pagina CNMK, sectiunea
elevi—»examene—transfer (https://cnmkgl.ro/transfer/)
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f) Listele cu planificarea elevilor pentru sustinerea examenelor si a rezultatelor obtinute va fi anonimizata

(GDPR), cu nr de inregistrare al cererii de transfer.
g) Punctajele obtinute la examene/testele sustinute nu se contesta.

515. Dupa testare, Directorul va prezenta Raportul cu rezultatele obtinute. Membrii CA vor analiza
informatiile din Raport si vor aproba sau respinge cererile de transfer avand in vedere urmatoarele

criterii:

a) Criterii obligatoriu de selectie (se aplica cumulativ):

o Media minimé obtinuta la examenele de competenté (disciplina limba si literatura romana si

disciplina matematica) este 7.

o Media minima obtinuté la examenele/testele de diferenta este 7

b) Criterii specifice de departajare (nu se aplica cumulativ):
e Art.5.12. - Ordinea de solufionare a dosarelor de transfer

 Media general a ultimului an scolar/ media la sfarsitul modulelor. * Media de admitere in cazul

elevilor de clasa a IX-a.

« La medii generale egale, se iau in considerare Mediile obtinute la examenele de competente

si diferenta la disciplinele corespunzator profilului, in ordine, astfel:

o Pentru profil real: media la disciplina Matematica, la medii egale, media la disciplina

Informatica

o Pentru profil uman: media la disciplina Limba si literatura romana, la medii egale,
media la disciplina Limba latind, media la disciplina Limba moderna |

Nota: Daca elevul nu-si schimba profilul/specializarea, atunci la medii egale obtinute la examenul de

competenta criteriul este media anuald/media pe module specifica specializanii (Informaticd, Limba

latina, Limba moderna I)

VI. RESPONSABILITATI IN DERULAREA ACTIVITATII

6.1. Serviciul secretariat:

a) Primeste si inregistreaza cererile de transfer si actele justificative, daca este cazul, in perioada

prevazuta in Calendar,

b) Secretarul unitafii verifica corectitudinea datelor si certifica originalitatea actelor de identitate prin

“conform cu originalul’;

¢) Asigura formatele documentelor necesare procedurii de transfer;

d) Afiseaza listele cu programarea examenelor,
e) Afiseaza listele cu rezultatele cererilor de transfer;

f) Realizeaza si elibereaza documentele specifice catre pariile interesate;

g) Opereaza in SIIR modificarile privind transferul elevilor,
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h) Completeazi in Registrul matricol datele elevilor la care i s-a aprobat transferul precum si
rezultatele obtinute la examenele/testele de diferenta;
i) Comunica raspunsurile in scris in cazul respingerii cererii de transfer.

6.2. Conducerea unitatii
a) Intocmeste Raportul in baza documentelor primite de la compartimentul Secretariat;
b) Numeste prin decizie comisia de evaluare in vederea sustinerii examenelor de diferenta;
¢) Monitorizeaza implementarea procedurii de transfer;

6.3. Membrii CA
a) Aprobé Procedura cu privire la transferul elevilor;
b) Analizeaza cererile de transfer, conform Raportului;
¢) Stabileste perioada de desfasurare a examenelor corespunzator Calendarului;
d) Analizeaza rezultatelor elevilor obtinute la examene si analizeaza cererile de transfer,
e) Aproba sau respinge motivat cererile de transfer ale elevilor;
f) Emite Hotarare CA cu privire la rezultatul cererilor de transfer.

6.4. Comisia de organizare a examenelor de competente si diferente
a) Elaboreaza teste pentru proba scrisa a examenelor de competenta si diferenta;
b) Evalueaza lucrarile scrise ale elevilor si completeaza cataloagele de examen.
VII. DISPOZITII FINALE

7.1. Monitorizarea implementarii procedurii va fi realizata de conducerea CNMK si coordonatorul CEAC.
7.2. Revizuirea proceduriii se va face anual sau ori de cate ori intervin schimbari legislative
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