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1. DISPOZITII GENERALE

Art.1 In baza urmatoarelor documente oficiale ale MEC si MS

1. Ordinul MEC nr. 5487/ 2020 si Ordinul MS nr. 1494/ 2020 pentru aprobarea masurilor de

de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS- CoV-2 ;

2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor scolare din invatamantul preuniversitar,
art.9, art. 11, art.104

3. Ordinul MEC 5545 privind aprobarea Metodologiei - Cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal (art. 2, art, 3, art. 5, art. 6, art. 12, art. 14, art, 19, art. 21, art. 22, art. 23)

Art. 2 Modalitatile de desfasurare ale activitatilor didactice online pe perioada pandemiei de COVID
19 se organizeaza pentru elevii claselor a V-a - a XII-a si pentru personalul didactic.

Art. 3 Scopul acestei proceduri este de a mentine calitatea procesului didactic desfasurat on-line
in Colegiului National “Mihail Kogélniceanu” si de a rdspunde asteptdrilor elevilor pe intreaga
perioadda a pandemiei de COVID 19

Responsabil — directiunea, cadre didactice

I11. ASPECTE VIZATE

Capitolul I: Conditiile de introducere a activitatilor didactice online pe parcursul unui an
scolar
Art. 4 Directia de sandtate publica informeaza saptamanal Inspectoratul Scolar Judetean,
Comitetul
Judetean cu privire la situatia epidemiologica la nivelul fiecarei localitati.

Art.5 Inspectoratul Scolar Judetean transmite unitatilor scolare informarea DSP referitoare la
situatia epidemiologicd la nivelul fiecdrei localitati, pentru stabilirea scenariului de functionare.

Art. 6 Scenariul de functionare al Colegiului National "Mihail Kogélniceanu”, pe parcursul anului
scolar se va actualiza saptamanal sau ori de cate ori este nevoie.

Art.7 Consiliul de Administratie al Colegiului National “Mihail Kogélniceanu”, propune
scenariul de functionare pentru sdptdmana ce urmeaza, dacd este cazul. Inspectoratul Scolar
Judetean si DSP avizeazd propunerea consiliului de administratie si inainteaza spre aprobare
CJSU scenariul propus.
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Art. 8 Propunerea este fundamentatd pe informarea DSP cu privire la situatia epidemiologica la
nivelul localitdtii Galati, precum si in functie de infrastructura si resursele existente la Colegiul

National ”Mihail Kogalniceanu”.

Art. 9 Consiliul de Administratie al Colegiului National “Mihail Kogalniceanu” aproba o
procedura proprie, prin care stabileste modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice de predare

sl instruire.

Art. 10 Intocmirea orarelor si repartizarea zilnica, sdptamanala, semestriald si anuald a solicitarilor

cuprinse in programele diferitelor discipline se fac conform urmatoarelor prevederi:

- Programul elevilor din CNMK 1incepe dupa ora 07:00 si nu depaseste ora 19:00:
e Schimbul I: 07:00 — 12:45 (clasele gimnaziale si clasele a X-a, a XI-a, a XII-a)
e Schimbul II: 14:00 — 18:50 (clasele a 1X-a)

- Orarul este organizat pentru fiecare clasa astfel:

e orele de Informatica si TIC de la clasele gimnaziale si orele de TIC de la clasele liceale se
vor efectua in mediul online folosind Office-ul pus la dispozitie de platforma educationala
’Scoala365”.

e orele de limba germana de la nivel de invatamant liceal se vor efectua online, pe platforma
educationala ”Scoala365” — se evita formarii de grupuri de elevi din clase diferite

e orele de la celelalte discipline se vor organiza hybrid (asincron/sincron)

Scenariu | Descrierea scenariului

Scenariul | - Se organizeaza in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte
verde — situatii exceptionale cu conditia respectarii regulilor impuse de siguranta elevilor,
risc redus profesorilor, tuturor angajatilor: distanta de minim 1 m iar in pauze trebuie

mentinuta distanta fizica de 1 m intre elevi.

- Presupune participarea 100% a elevilor la scoala:

- Schimbul I: elevii claselor gimnaziale, elevii claselor de nivel liceal: clasele a X-
a, a XI-a siaXll-a

- Schimbul II: elevii claselor de nivel liceal: clasele a [X-a.

- Durata orelor va fi cea reglementata prin ROFUIP, art. 11 alin7)— 50 de minute,
cu 10 minute pauza intre orele de curs, atat pentru ciclul gimnazial cat si pentru
liceal
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Scenariu

Descrierea scenariului

Scenariul
Galben
Hibrid
Risc
mediu

Participarea elevilor claselor a XII-a si revenirea partiald prin rotatie (1 elev de
clasa a XII-a va participa zilnic 2 sdptdmani cu rotatie de 1 sdptamana participare
online) — maxim 20 de elevi intr-o sald de clasd - cu respectarea si aplicarea
normelor de protectie si de distantare (minim 1 m intre banci). Ceilalti elevi
(maxim 10 elevi/clasd) participa online la cursuri — platforma educationala
Scoala365

Participarea elevilor din celelalte clase de gimnaziu si liceu cu revenirea partiala
prin rotatie de 1 saptdmana (maxim 15 elevi intr-o sald de clasd) - cu respectarea
si aplicarea normelor de protectie si de distantare (minim 1 m Intre banci).
Ceilalti elevi (maxim 10 elevi) participd online la cursuri- platforma
educationald Scoala365

Durata orelor va fi de — 45 de minute, cu 5 minute pauza intre orele de curs,
conform art. 11 alin 8) din ROFUIP — OMEC nr 5447/2020, durata orei de curs
” In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitdti, alte situatii
exceptionale, pe o perioada determinata, durata orelor de curs si a pauzelor
poate fi modificata, la propunerea motivata a directorului, in baza hotararii
consiliului de administratie al wunitatii de invatamdnt, cu informarea
inspectoratului scolar.”.

In sedinta Consiliului de administratic CNMK din 16.09.2020 a fost aprobati
prin Hotarare nr 21 durata orelor de curs de 45 de minute, in contextul prevenirii
imbolnavirilor cu virusul SARS CoV-2, in conformitate cu prevederile OMEC si
OMS nr 5487/1494/31.08.2020.

Scenariul
rosu —
online

Risc

major

Programul activitatilor didactice 1n scenariul online se va desfasura dupa un orar
care sd permitd accesul la platforma ”Scoala365” de catre toti factorii implicati:
profesori, elevi

Desfasurarea activitdtilor didactice cu ajutorul instrumentelor IT ale platformei
educationale ”Scoala365”

Activitatile didactice cu elevii unei clase, orele de curs in mediu online, se vor
desfasura cu Intreg colectivul de elevi folosind clasa virtuald destinata clasei la
care se conecteaza cu cod unic si parola: directorul, elevii clasei, profesorii care
au in Tncadrare clasa respectiva. Se impune utilizarea unei singure clase pentru a
se evita suprapunerea orelor de curs prin prelungirea orei peste durata de timp
alocata.




COLEGIUL NATIONAL X : Editia T
SMIHAIL KOGALNICEANU” PROCEDURA OPERATIONALA {
GALATI Revizia 0
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA Exemplar nr. 3
EMIHATL KOGALNICEANU" CURSURILOR ONLINE
MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII
Cod : P.O. 88

Scenariu Descrierea scenariului

- Identificarea si dotarea elevilor care nu au device-uri cu tablete cu contract de
custodie pentru a putea participa la orele online

- Identificarea si dotarea cadrelor didactice cu device-uri cu contract de custodie
pentru a putea sa poata desfasura activitati de predare-invatare-evaluare

- Durata orelor va fi de 45 de minute, cu 5 minute pauza intre orele de curs, cu
respectarea schemei orare din scenariul galben, hibrid, conform art. 11 alin 8)
din ROFUIP — OMEC nr 5447/2020, durata orei de curs ” In situatii speciale,
cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioada determinata, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificata, la
propunerea motivata a directorului, in baza hotararii consiliului de
administratie al unitatii de invatamant, cu informarea inspectoratului scolar.”

- In sedinta Consiliului de administratie CNMK din 16.09.2020 a fost aprobata
prin Hotdrare nr 21 durata orelor de curs de 45 de minute, in contextul prevenirii
imbolnavirilor cu virusul SARS CoV-2, in conformitate cu prevederile OMEC
si OMS nr 5487/1494/31.08.2020.

- Cadrele didactice vor Tmparti orele in asa fel incat o bunda parte din ord sa fie
dedicata realizarii de activitati de catre elevi, individual sau in grupe, ale caror
rezultate sa fie transmise cadrului didactic, de preferat, pana la sfarsitul orei
curente, cu asigurarea unui feedback din partea profesorului, in aceeasi ora sau
in ora urmatoare.

- Alternarea predarii sincrone cu asincrone, preponderent asincron, deoarece
invdtarea asincrond este similar cu invatarea an timp real, programatd apriori,
astfel incét un elev sd nu fie nevoit sa petreaca foarte mult timp conectat in fata
dispozitivelor.

- Comunicarea in avans cdtre elevi a modalitatii de desfasurare a orei, a
informatiilor tehnice necesare conectarii si accesarii lectiilor, precum si
tespectarea intervalului orar al orei de curs si a pauzei.

- O astfel de organizare a orei in online poate evita pasivizarea elevilor,

- Se recomanda reducerea timpului alocat unor prezentari online realizate de catre
profesor si se poate evalua activitatea elevilor la ore.

- Activitatea cadrului didactic nu se va concentra asupra unor prezentari in timpul
orel, ci se va desfasura preponderent Tnaintea orelor, pentru pregétirea sarcinilor
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Scenariu Descrierea scenariului

de lucru pentru elevi, astfel ncat acestia sa inteleagd si sd 1isi dezvolte
competentele prevazute in programe prin rezolvarea unor sarcini de lucru.

- Se recomanda stabilirea unor repere de timp alocat activitatilor elevilor in afara
orelor (echivalentul temelor pentru acasa) prin colaborare intre cadrele didactice
care constituie consiliul clasei sau prin stabilirea unor reguli generale in Consiliul
profesoral, care sd tind cont de ponderea orelor pentru fiecare disciplind in
planurile-cadru si de clasa in care se afla elevii, respectiv varsta lor si apropierea
unor examene, activitati de pregatire pentru examenele nationale.

Art. 11 Copiii care locuiesc in aceeasi locuintd cu o persoand care face parte dintr-un grup cu
risc pot, in baza cererii familiei si a documentelor eliberate de medic, sa nu se prezinte fizic la
scoald. Pentru acestia se va asigura parcurgerea procesului educational la distantd — conform
Ordinul MEC nr. 5487/ 2020 si Ordinul MS nr. 1494/ 2020 si Adresa DGAMMUSP 1329 din
10.09.2020

Art. 12 FElevii care urmeazd cursurile cu prezenta fizicd si nu respectd normele de igiend
(purtarea mastii, pastrarea distantei sociale) impuse de masurile pentru prevenirea infectiei
cu virusul Sars CoV-2, vor fi sanctionati conform Statutului Elevului si ROFU CNMK.

Art. 13 Decizia de suspendare a cursurilor scolare organizate in modalitatea ,,fatd in fata“ se va
dispune la nivel local, prin hotardrea CJSU, la propunerea Consiliului de A dministratie al
Colegiului  National “Mihail Kogélniceanu”, dupad obtinerea avizului inspectoratului scolar
judetean si al Directiei de Sdnatate Publica Judetene.

Responsabili - conducerea, Consiliul de Administratie

Capitolul I1. Etape de implementare a activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului la Colegiul National ”Mihail Kogalniceanu”

Art.14 In vederea organizarii si desfasurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului, la Colegiul National Mihail Kogalniceanu s-au parcurs urmatoarele etape:

a) evaluarea capacitdtii de a desfasura activitatea didactica prin intermediul tehnologiei
si al internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane
formate;

b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritati si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor desfasurdrii activitatii in
unitdtile de Invatamant;
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c) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu platforma Scoala365 si

instrumentele GSuite;

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul elevilor la mijloacele tehnologiei,
servicii de internet, telefonie si resurse disponibile, in vederea proiectarii activitatii-suport pentru
invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) implementarea solutiilor identificate —unde se desfasoara ore, la reteaua de internet ;
montarea calculatoarelor din laboratoarele de informatica/laptopurilor in sdlile de clasa, si a
videoproiectoarelor in fiecare clasa — pentru scenariile verde si galben; dotarea elevilor defavorizati
cu tablete pentru a putea participa la procesul educational in conditii de invatare online;

f) wvalorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatatirea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului..

Responsabili conducerea, Consiliul de Administratie, inginerul de sistem

Capitolul ITI: Modalitati de organizare a activitatilor didactice online (orar, platforme utilizate,
tehnologii utilizate)

Art.15 Comisia de orar, prin colaborare cu celelalte cadre didactice, va Intocmi orarul pentru
desfasurarea orelor, att cele cu prezenta fizica a elevilor la scoald cat si a orelor online
conform scenariilor verde, galben, rosu.

Art.16 Personalul responsabil cu realizarea conexiunilor la Internet, creare conturi, gestionare
platforma Scoala365, va monitoriza functionarea acestora, astfel incat sa se poatd realiza o
comunicare eficienta intre cadrul didactic, elevii participanti fizic la ord si a elevilor participanti
la ord online.

Art.17 (1) In cazul scenariului rosu, activitatea desfisurandu-se doar online, durata orelor va fi
de 45 de minute cu 5 minute pauza intre ore, cu respectarea schemei orare din scenariul galben,
hibrid. Conform art. 11 alin 8) din ROFUIP — OMEC nr 5447/2020, durata orei de curs ” In
situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioada determinata, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificata, la propunerea
motivata a directorului, in baza hotararii consiliului de administratie al unitatii de invatdmant,
cu informarea inspectoratului scolar.”

(2) . In sedinta Consiliului de administratie CNMK din 16.09.2020 a fost aprobati prin Hotirarea
nr 21 ca durata orelor de curs de 45 de minute, In contextul prevenirii imbolnavirilor cu virusul
SARS CoV-2, in conformitate cu prevederile OMEC si OMS nr 5487/1494/31.08.2020, hotarare
care a fost adusa la cunostintd Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

(3). Cadrele didactice vor imparti orele 1n asa fel incat o buna parte din ora sa fie dedicatd realizarii
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de activitati de catre elevi, individual sau in grupe, ale caror rezultate sa fie transmise cadrului
didactic, de preferat, pana la sfarsitul orei curente, cu asigurarea unui feedback din partea
profesorului, n aceeasi ora sau in ora urmatoare. Se recomanda stabilirea unor repere de timp
alocat activitdtilor elevilor in afara orelor (echivalentul temelor pentru acasd) prin colaborare
intre cadrele didactice care constituie consiliul clasei sau prin stabilirea unor reguli generale in
Consiliul profesoral, care s tind cont de ponderea orelor pentru fiecare disciplind in planurile-
cadru si de clasa in care se afla elevii, respectiv varsta lor si apropierea unor examene. Se va
stimula participarea la ora a tuturor elevilor.

Art. 18 Pentru desfasurarea orelor online se vor utiliza:

a) Platforma educationala Scoala365, existand contract cu ”Scoala365-Clasa viitorului” cu titlu
Gratuit pana la 31 decembrie 2020, continudndu-se activitatea cu instrumentele gratuite
GSuite puse la dispozitie de Microsoft si Google sau cu prelugirea contractului cu scoala365,
beneficiar fiind Asociatia CNMK Parinti si utilizatori fiind elevii si profesorii Colegiului
National ”Mihail Kogalniceanu”

b) Sunt create conturi atat pentru elevi cat si pentru cadrele didactice. Fiecare cadru didactic
va folosi canalul specific disciplinei la fiecare clasd in parte, precum si canalul “general”
al clasei. Elevii si cadrele didactice vor interactiona prin intermediul platformei, in
conferinte video cat si a forumurilor de discutii, in cadrul carora se pot prezenta materiale,
se pot adresa Intrebdri si primi raspunsuri, explicatii etc.

c) Se va utiliza sectiunea Assignments pentru teme, teste, chestionare etc.

d) Se pot accesa Platforme didactice/site-uri specifice disciplinelor, atdt pentru materialele
didactice existente pe acestea cat si pentru posibilitatea de evaluare a activitatii elevilor.

e) Se recomanda utilizarea Materialelor didactice online specifice disciplinelor de studiu
(lectii, teste, chestionare, filme etc), resurse RED, etc.

f) Toate tipurile de materiale de instruire realizate de cadrele didactice (documente in diferite
formate, scheme, teste grila, programe pe calculator, tutoriale, video etc.) vor fi incarcate pe
platforma educationala Scoala365, pentru a putea fi accesate de elevi. Materialele didactice
incdrcate pe platforma trebuie sa corespunda, din punctul de vedere al informatiei continute,
numadrului de ore de predare- Invatare-evaluare corespunzatoare fiecarei discipline de studiu.

Art.19 In cazul in care exista situatii punctuale generate de disfunctionalitati de comunicare intre
elevi si cadrul didactic (ex. blocarea platformei) se va asigura recuperarea materiei respective, in
cele mai bune conditii de comunicare si colaborare intre elevi si cadrul didactic.

Responsabili — conducerea, cadrele didactice, informatician, laborant, bibliotecar
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Capitolul IV: Rolul conducerii Colegiului National ”Mihail Kogilniceanu” in organizarea
activitatilor didactice online

Art.20 Conducerea Colegiului National ”Mihail Kogalniceanu” are urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora asupra modalitdtii de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului n aceastd perioadd, inclusiv cu privire
la drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueaza capacitatea CNMK. de a desfasura activitatea didacticad prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de catre toate cadrele
didactice si elevii din CNMK..;

d) intreprinde demersuri catre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea
activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-
primire, dispozitive conectate la internet elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite,
aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate 1n activitate;

h) sprijina cadrele didactice si elevii sa isi creeze conturi de e-mail i de acces la platformele
si aplicatiile electronice utilizate la nivelul Colegiului National "Mihail Kogalniceanu” (platforma
scoala365 — Clasa viitorului);

1) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitdtii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru elevii cu cerine educationale speciale (CES);

j) valorificd rezultatelor obfinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatatirea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

k) monitorizeaza desfasurarea activitatii didactice atat la clasa cat si in mediul on-line pentru
identificarea punctelor slabe si remedierea acestora prin stabilirea unui plan de masuri

Capitolul V: Rolul cadrului didactic in organizarea si desfasurarea activitatilor didactice on-line

Art. 21 Activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al internetului este o forma de
organizare a procesului didactic ce implica inlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare, care
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presupun prezenta fizica a elevilor in sala de curs, cu activitati de studiu individual si activitati
didactice in sistem online asigurandu-se continuitatea procesului didactic prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum:

- platforma digitala educationala Scoala365;

- resurse informationale digitale de tip lectie, test, tutorial etc. disponibile pe platforme
digitale educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite
in procesul educational,

Art. 22 Cadrele didactice au urmatoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare
si a celor privind Invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare
pe platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

c)  proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al
internetului, pentru Inregistrarea progresului elevilor;

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-
invatare- evaluare astfel Incat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea
acestora cu sarcini de lucru.

Art. 23 Activitatea didactica
(1) In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului se respecta prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.
(2) In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului se vor avea in vedere:
a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora;
b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea
procesului educational;
c) crearea unei comunitati de invatare;
d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat sd se asigure pentru toti elevii dobandirea
competentelor specifice particularitatilor de varsta;
e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.
(3) In organizarea si desfasurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de catre elevi si 1i
incurajeaza prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces, solutii
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si pe rezultat, nu pe consecinte. In procesul evaludrii sarcinilor de lucru se recomandi
utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau in grupuri mici, incurajarea elevilor sa
aplice autoevaluarea si evaluarea reciproca.

(4) Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasurata de elevi sa fie in raport
cu progresul si potentialul fiecaruia.

(5) In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmareascad respectarea particularitatilor
de wvarsta ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si
gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sa fie creative, sd nu conduca la
pierderea interesului elevilor fatd de invatare, la oboseald fizicd si emotionald, la reducerea
timpului destinat unor activitati recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat
somnului, alimentatiei etc.

(6) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmaéri
dezvoltarea competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediala,
pregatirea elevilor pentru sustinerea evaludrilor si examenelor nationale.

Art. 24 Materialele didactice

(1) Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare,
auxiliare curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si
diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de catre MEC, de catre ISJ/ sau de catre
conducerea unitdtii de Invatamant

(2) Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti elevii din formatiunea de studiu.

(3) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate
cu programa scolara in vigoare.

(4) In activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi,
adapta si redistribui liber, {indnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED)
- materiale pentru invatare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale, cum ar fi: cursuri,
proiecte de lectii, prezentari, carti, manuale, teme pentru acasa, chestionare, activitati in clasa
sau 1n laborator, jocuri, simulari, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in format
digital sau fizic si la care exista acces liber.

(5) Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-invatare-
evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe platforma Scoala365 constituie
material didactic.

Art. 25 Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului la Colegiul
National "Mihail Kogalniceanu” pot fi:

- sincrona - desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, cu participarea simultana a elevilor

si a cadrelor didactice
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- asincrona - desfasuratd intr-un mediu virtual de invatare, in cadrul careia elevii si
cadrele didactice nu sunt conectati simultan
- mixta - desfasurata atat sincron, cat si asincron.

Art. 26 Organizarea salilor de clasa
Sala de clasd va fi amenajata astfel incat sa fie asiguratd invatarea online pentru elevii care
se afld 1n acest tip de invétare, ceea ce implica urmatoarele:
- acces la internet
- dotarea cu calculator/ laptop, camera video, boxe, videoproiector;

Art. 27 Profesorii diriginti au urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitafii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire
la drepturile si obligatiile pe care le au;

b) coordoneazad activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurdrii continuitatii participarii elevilor la activitatea de Invatare prin intermediul tehnologiei si
al internetului;

c) transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la nivelul unitatii
de invatdmant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

d) ofera consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) mentin comunicarea cu parintii elevilor; in vederea unei bune desfasurari a activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii
didactice in care sunt implicati elevii clasei.

Responsabili — conducerea, cadre didactice
Capitolul VI: Responsabilitatile elevilor
Art. 28 Responsabilitatile elevilor Colegiului National ”"Mihail Kogalniceanu”

a) sd participe la activitatile desfdsurate prin intermediul tehnologiei si al internetului
stabilite de cadrele didactice si de cétre conducerea unitatii de invatamant, conform programului
comunicat, precum si informatiilor transmise de catre cadrele didactice, diriginti, conducerea
scolii; in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in catalog, cu
exceptia situatiilor justificate care vor fi comunicate de parinti profesorului diriginte

b) elevul responsabil pe clasd va porni pe platforma intalnirea video in grupul clasei
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ceilalti elevi conectandu-se la aceasta
c) sa rezolve si sd transmita sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de cétre
cadrele didactice, in vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si
internetului
d) sd aibd o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini
prin care sd se asigure un climat propice mediului de Invatare
e) sd aiba activd camera video pe parcursul lectiilor, iar in situatia In care elevul nu are
camera video/ nu poate activa camera video, va informa cadrul didactic/profesorul diriginte;
dirigintele va lua legatura cu parintii elevului pentru a analiza situatia si a gasi solutii.
f) sa utilizeze microfonul doar in cazul interventiilor in cadrul lectiei, aprobate de
cadrul didactic
g) sd aiba un comportament si o tinutd care sd genereze respect reciproc, un mediu
propice desfasurarii orelor de curs
h) sa transmitd cadrului didactic/profesorului diriginte un feedback privind desfasurarea
activitatii online
Responsabili — diriginti, elevi, parinti
Capitolul VII: Modalitati de evidentiere a prezentei la ora (elevi, cadre didactice)

Art. 29 Fiecare cadru didactic are obligatia de a desfasura activitatile didactice in regim online, pe
platforma stabilitd: Scoala365 — Clasa viitorului, in conformitate cu orarul stabilit de Comisia
de orar pe intreaga perioada de suspendare a cursurilor fata in fata,

Art. 30 Prezenta la ora a elevilor poate fi verificatd prin intermediul functiilor oferite de
Platforma educationale Scoala365.

Art. 31 Profesorii verifica prezenta la ord a elevilor si consemneazd eventualele absente 1n
catalogul personal, in catalogul clasei, urmand ca acestea sa fie inregistrate

Art. 32 Parintii au obligatia sd anunte profesorul diriginte, in ziua desfasurarii cursului, daca
elevul nu a avut posibilitatea de a se conecta la activitatile online, din motive obiective;

Art. 33 Activitatea fiecarui cadru didactic (numadrul de ore, clasele cu care a desfasurat activitati
didactice conform orarului), poate fi monitorizata pe platforma Scoala365.

Responsabili — conducerea, comisia de orar, cadre didactice

Capitolul VIII: Elemente de asigurare atit a securititii datelor persoanele cat si a securitatii
on-line
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Art. 34 La Colegiul National “Mihail Kogalniceanu”, principiile specifice care guverneaza
procesul didactic prin activitdti-suport pentru invagarea prin intermediul tehnologiei si al
internetului, conform prevederilor Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, sunt:

a) principiul echitatii - in baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

b) principiul calitatii - in baza caruia activitatile de Tnvatamant se raporteaza la standarde
de referinta si la bune practici nationale si internationale;

¢) principiul descentralizarii - in baza caruia deciziile principale se iau de catre actorii
implicati direct in proces;

d) principiul asigurarii egalitatii de sanse;

e) principiul centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia;

f) principiul participarii si responsabilitatii parintilor.

Art.35

(1) La Colegiul National ”Mihail Kogélniceanu”, securitatea Tn mediul educational virtual
se realizeaza conform directivelor UE privind securitatea cibernetica, precum si prelucrarea
datelor cu caracter personal. In organizarea si desfisurarea activitatilor in mediul virtual se
asigurd respectarea cerintelor privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE)
2016/679, Regulamentul de organizare si Functionare CNMK, Contractul Educational si
Consimtamantul privind prelucrarea datelor cu character personal, semnate de directiunea
Colegiului National ”Mihail Kogalniceanu”, de beneficiarii primari si de beneficiarii secundari ai
educatiei la inceputul anului scolar.

(2) Informatiile oferite de beneficiarii primari si de beneficiarii secundari ce contin date
de identificare vor fi folosite in scopul intocmirii documentatiei de inregistrare ca elev,
intocmirea i completarea anumitor documente ce vizeaza relatiile scoala — elev.

(3) Ca masura de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitdtilor desfasurate
online.

Art. 36
(1) Colegiul National ” Mihail Kogélniceanu”, in calitate de operator de date cu caracter
personal

15



COLEGIUL NATIONAL X : Editia T
SMIHAIL KOGALNICEANU” PROCEDURA OPERATIONALA {
GALATI Revizia 0
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA Exemplar nr. 3
EMIHATL KOGALNICEANU" CURSURILOR ONLINE
MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII
Cod : P.O. 88

asigura:

a) securitatea In mediul online;

b) asigurarea confidentialitatii datelor;

¢) preintampinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

(2) Conducerea Colegiului National “Mihail Kogalniceanu” ia masuri cu privire la
furnizarea informatiilor prevazute la art. 13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele
de contact ale unitatii de invatamant si, dupa caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care
sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau
categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele
cu caracter personal, drepturile persoanelor vizate.

(3) Prin masurile dispuse, unitatea de invatamant trebuie sa facad dovada pastrarii in conditii
de siguranta a datelor cu caracter personal.

Art. 37 Participantii la activitatile de invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmatoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice
alte materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) utilizeaza platforma educationala informaticd doar in conformitate cu prevederile legale;

c¢) nu inregistreaza, nu disemineaza, nu folosesc informatii, care contin date cu caracter
personal, in alt mod care excede scopului prelucrarii acestor date.

Art. 38 Datele cu caracter personal sunt prelucrate exclusiv in scopul deruldrii activitatii didactice.
Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuata de catre unitatea de invatamant in afara
scopului vizat, prevazut la alin. (1), constituie o Incélcare a prevederilor legale.

Art. 39 Conducerea Colegiului National "Mihail Kogalniceanu”, cadrele didactice si personalul
didactic auxiliar sunt responsabili pentru organizarea si desfasurarea, in conditii de calitate, a
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Responsabili — conducerea, cadre didactice, inginer de system, parinti, elevi
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