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I. CADRUL LEGISLATIV
Art.1 In baza urmitoarelor documente oficiale ale MEC si MS

1. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

2. Ordinul MEC nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

Ordinul MEC nr. 5487/ 2020 si Ordinul MS nr. 1494/ 2020 pentru aprobarea masurilor de

.....

organizare a activitatii in unitdtile de invatamant in cadrul unititilor de invatamant in conditii

H

W

de siguranta epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS- CoV-2;

4. Ordinul MEC 5545 privind aprobarea Metodologiei - Cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal (art. 2, art, 3, art. 5, art. 6, art. 12, art. 14, art, 19, art. 21, art. 22, art. 23)

5. Ordonanta de Urgenta nr 144 din 24 august 2020 privind unele masuri pentru alocarea de fonduri
externe nerambursabile necesare desfasurdrii in conditii de preventie a activitatilor didactice
aferente anului scolar 2020-202, in contextul riscului de infectie cu coronavirus SARS-CoV-2

II. SCOPUL PROCEDURII

Art. 2 Scopul acestei proceduri este de a mentine calitatea procesului didactic in Colegiului
National ”Mihail Kogélniceanu”, de a raspunde asteptarilor elevilor pe intreaga perioada a
pandemiei de COVID 19,

Art. 3 Intdreste capacitatea unitatii de invatamant prin realizarea procesului de predare-invatare-
evaluare in mediul on-line

Art.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului prin faptul
ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste
pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

Responsabil — directiunea, cadre didactice
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III. DOMENIUL DE APLICARE
Art. 5. Procedura operationali se aplica de catre personalul didactic din cadrul unitatii de invatamant.

Art. 6. De activitatea procedurald depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului
pe care aceasti activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

IV.DESFASURAREA ACTIVITATILOR
Art. 7

(1) Directiunea scolii va informa cadrele didactice cu privire la continutul prezentei proceduri.
(2) Profesorii diriginti vor informa elevii / parintii / tutorii sau sustinatorii legali cu privire la
continutul prezentei proceduri.

(3) Cadrele didactice vor aduce modificari planificarii si proiectdrii didactice prin adaptarea la
situatia suspendarii cursurilor si la desfasurarea acestora in mediul on-line, precum si resursele
educationale care vor fi folosite.

Capitolul I. Etape de implementare a activititilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului la Colegiul National ”Mihail Kogilniceanu”

Art.8 In vederea organizarii si desfasurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului si asiguririi accesului elevilor la procesul de invatare in mediul on-line, la Colegiul
National Mihail Kogalniceanu s-au parcurs urmatoarele etape:

a) evaluarea capacitdtii de a desfasura activitatea didactica prin intermediul tehnologiei
si al internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane
formate;

b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritati si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor desfasurarii activitatii in
unitdtile de invatamant;

¢) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu platforma Scoala365 si

instrumentele GSuite;

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul elevilor la mijloacele tehnologiei,
servicii de internet, telefonie si resurse disponibile, in vederea proiectarii activitatii-suport pentru
invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

¢) achizitionarea de echipamente mobile din domeniul tehnologiei informatiei de tipul
tabletelor pentru uz scolar;

f) achizitionarea de echipamente din domeniul tehnologiei informatiei de tipul laptopurilor
pentru uz scolar si a camerelor web necesare la desfasurarea orelor online, conectarea profesorului
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din clasi si a elevilor de acasi pentru a evita contactul direct al elevilor cu profesorii si cu ceilalti
elevi, precum si pentru a preveni riscul de infectare cu coronavirusul SARS-CoV-2;

g) dotarea elevilor defavorizati cu echipamente mobile din domeniul tehnologiei informatiei
de tipul tabletelor scolare astfel incét orele de pregitire din timpul activitétilor didactice sa se poata
desfasura on-line;

h) implementarea solutiilor identificate —unde se desfasoard ore, la reteaua de internet ;
montarea calculatoarelor din laboratoarele de informatica/laptopurilor in silile de clasd, si a
videoproiectoarelor in fiecare clasa — pentru scenariile verde si galben;

i) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatatirea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului..

Responsabili conducerea, Consiliul de Administratie, Diriginti, inginerul de sistem

Capitolul II: Modalititi de organizare a activititilor didactice online (orar, platforme utilizate,
tehnologii utilizate)

Art. 9 Este asigurat accesul cadrelor didactice si al elevilor la platforma educationala Scoala365
— Clasa viitorului, prin incheierea contractului cu titlul gratuity pana la sférsitul anului 2020,
continuandu-se activitatea cu instrumentele gratuite GSuite puse la dispozitie de Microsoft si
Google;.

Art.10 Personalul responsabil cu realizarea conexiunilor la Internet, creare conturi, gestionare
platformi Scoala365, va monitoriza functionarea acestora, astfel incat sa se poata realiza o
comunicare eficienti intre cadrul didactic, elevii participanti fizic la ora si a elevilor participanti
la ora online.

Art. 11 Pentru desfasurarea orelor online se vor utiliza:

a) Fiecare cadru didactic va folosi canalul specific disciplinei la fiecare clasd in parte, precum
si canalul “general” al clasei. Elevii si cadrele didactice vor interactiona prin intermediul
platformei, in conferinte video cat si a forumurilor de discutii;

b) Se va utiliza sectiunea Assignments pentru teme, teste, chestionare etc.

¢) Se pot accesa Platforme didactice/site-uri specifice disciplinelor, atat pentru materialele
didactice existente pe acestea cét si pentru posibilitatea de evaluare a activitatii elevilor.

d) Se recomandi utilizarea Materialelor didactice online specifice disciplinelor de studiu
(lectii, teste, chestionare, filme etc), resurse RED, etc.

e) Toate tipurile de materiale de instruire realizate de cadrele didactice (documente in diferite
formate, scheme, teste grild, programe pe calculator, tutoriale, video etc.) vor fi incarcate pe
platforma educationali Scoala365, pentru a putea fi accesate de elevi. Materialele didactice
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incarcate pe platforma trebuie si corespundd, din punctul de vedere al informatiei continute,
numirului de ore de predare- invitare-evaluare corespunzitoare fiecarei discipline de studiu.

Art.12 In cazul in care exista situatii punctuale generate de disfunctionalitati de comunicare intre
elevi si cadrul didactic (ex. blocarea platformei) se va asigura recuperarea materiei respective, in
cele mai bune conditii de comunicare si colaborare intre elevi si cadrul didactic.

Art. 13 Organizarea sélilor de clasd
Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asigurata invatarea online pentru elevii care
se afld in acest tip de invatare, ceea ce implica urmatoarele:
- acces la internet
- dotarea cu calculator/ laptop, camera web, boxe, videoproiector/televizor;

Responsabili — conducerea, cadrele didactice, informatician, laborant, bibliotecar

Capitolul III: Rolul conducerii/profesorilor diriginti de la Colegiul National “Mihail
Kogilniceanu” cu privire la asigurarea accesului elevilor la activitatile didactice online

Art.14 Conducerea Colegiului National "Mihail Kogalniceanu™ are urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire
la drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueaza capacitatea CNMK. de a desfisura activitatea didactica prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfagurare a activitatii didactice de catre toate cadrele
didactice si elevii din CNMK.;

d) intreprinde demersuri catre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea
activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) echipamentele achizitionate vor avea capacitatea tehnica necesara derularii activitatilor
didactice in regim on-line precum si vor fi compatibile cu programele derulate de MEC (ex
conectivitate wireless campuss , etc).

f) gestioneazi baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

g)repartizeazi, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-
primire, dispozitive conectate la internet elevilor care nu dispun de aceste mijloace;



COLEGIUL NATIONAL < < fe
i Editia I
"MIHAIL KOGALNICEANU” PROCEDURA OPERATIONALA itia

GALATI Revizia 0

ACCESUL ELEVILOR LA ACTIVITATEA Exemplar nr. 3

COLEGIUL NATIONAL
“MIHAIL KOGALNICEANU" ONLINE
@ MINISTERUL EDUCATIEIL §1 CERCETARII
Cod : P.O. 89

h) stabileste impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite,
aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;

i) sprijind cadrele didactice si elevii s isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele
si aplicatiile electronice utilizate la nivelul Colegiului National ”Mihail Kogélniceanu” (platforma
scoala365 — Clasa viitorului);

i) identificd si aplica modalititi de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

j) valorificd rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatatirea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

k) monitorizeaza desfisurarea activitatii didactice atat la clas cét si in mediul on-line pentru
identificarea punctelor slabe si remedierea acestora prin stabilirea unui plan de masuri

Art.15. Se analizeazi nevoile de dezvoltare a competentelor digitale ale cadrelor didactice si le
desemneaza pe cele care trebuie sa participe la programe de formare;

Art. 16 Profesorii diriginti au urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitaii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire
la drepturile si obligatiile pe care le au;

b) identificd elevii defavorizati care nu au echipamente mobile de genul tablete cu
conexiune la internet, monitorizeaza activitatea acestora si comunica conducerii situatia elevilor de
la clasé;

¢) informeazi elevii si parintii acestora cu privire la dotarea elevilor cu echipamente mobile
IT de tipul tabletelor pentru uz scolar (in regim de comodat) astfel incat orele de pregatire din timpul
activitatilor didactice s se poata desfasura on-line

d) coordoneazi activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurarii continuitdtii participarii elevilor la activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei si
al internetului;

¢) transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la nivelul unitaii
de finvatimant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

d) oferd consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

¢) mentin comunicarea cu parintii elevilor; in vederea unei bune desfasurari a activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;
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f) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice

in care sunt implicati elevii clasei.

Responsabili — conducerea, cadre didactice

Capitolul VI: Responsabilititile elevilor/parintilor

Art. 17 Responsabilititile elevilor Colegiului National “Mihail Kogalniceanu”
a) S ofere informatii veridice cu privire la starea materiala si financiard sau la situatia

familiald care conduce la imposibilitatea participarii in conditii oprime la cursurile online
b) Sa foloseasci in scop didactic fara sa deterioreze echipamentele mobile de tip tabletd de
uz scolar care sunt primite de la scoald pe perioada cursurilor online in regim de contract de

comodat.

c) sa aiba activd camera video pe parcursul lectiilor, iar in situatia in care elevul nu are
camerd video/ nu poate activa camera video, va informa cadrul didactic/profesorul diriginte;
dirigintele va lua legdtura cu parintii elevului pentru a analiza situatia si a gasi solutii.

d) sa utilizeze microfonul doar in cazul interventiilor in cadrul lectiei, aprobate de

cadrul didactic

e) si aibd un comportament §i o tinutd care sa genereze respect reciproc, un mediu

propice desfasurarii orelor de curs

f) sa transmitd cadrului didactic/profesorului diriginte un feedback privind desfasurarea

activitatii online

Responsabili — dirigin{i, elevi, parin{i




