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Document de referinta: OMEC si OMS nr. 5487/1494/31.08.2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere
a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutile de invatdmant, institutile publice si toate structurile aflate in
subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale

Elemente
Nr. privind Semnit
crt. responsabilii/ Numele gi prenumele Functia Data Smnaturs
operatiunea
1 2 3 4 5
Administrator de
1.1 Elaborat I0SIF MARIA ety | 01.00.2020 -%%/
i Responsabil
1.2 Verificat GANEA MARIANA CEAC
1.3 Aprobat POPESCU MADALINA Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Datade}) cafe se aplica
Natura reviziilor Componenta revizuiti prevederile editiei/ reviziei
editiei

1 2 4
2.1 [Editial Document initial 20.05.2020
2.2 |Revizia 0 X X
2.3 [Revizia..... X X
24. |Revizia..... X X

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul difuzarii Compartiment Functia Data difuzarii

31 Informare si verificare Director

Menagemen Director adjunct
3.2 Aprobare " by Memobrii Consiliului de

Consiliul de Administratie Administratie
3.3 Informare/ Aplicare Administator de

patrimoniu
Toate compartimentele unitatii Profesori diriginti

Personal didactic de
predare, auxiliar

34 Informare/ Publicare Compartiment Secretariat Inginer de sistem

25 Fvidenta ci arhivara R SO

Y anivvuindanm: il
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1. Scopul procedurii operationale

Tn contextul prevenirii imboln&virilor cu virusul SARS CoV-2, unitétile de invatamant preuniversitar din judetul Galati vor aplica
masuri in scopul asigurérii dreptului la invétatura si a dreptului la sanétate tuturor beneficiarilor primari gi personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic, in conformitate cu prevederile OMEC si OMS nr. 5487/1494/31.08.2020.

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura operationald reglementeaza procesul de organizare a circuitului de intrare-iegire a elevilor, personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic in unitatea de invatdmant in vederea accesului in $coala in conditii de
sigurantd, in contextul prevenirii $i combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.

1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii,

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului prin faptul ca, procedurarea
activitatii permite aplicarea acesteia de cétre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii
prezentei proceduri.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea
deciziei;

Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni
de auditare, dar si pentru directorul unitatii in luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii unitatii de
invatamant.

1.5. Stabileste sarcinile fiecdrei persoane implicate in aceste activitati;

2. Domeniul de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala
Procedura operationala se aplica de catre intreg personalul din cadrul unitatii de invatamant

2.2. Delimitarea explicit a activitétii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea publica;
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind proceduratd distinct in cadrul unitatii.

2.3. Listarea principalelor activitéti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala;

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitétii, datorita rolului pe care aceasta activitate

il are in cadrul derulérii corecte si la timp a tuturor proceselor.
2.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitétii procedurale; listarea
compartimentelor implicate in procesul activitatii.

2.4.1 Compartimente furnizoare de date: toate compartimentele;

2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: toate compartimentele;

2.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii: comisia CEAC;

3. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

3.1. Reglementari internationale
- Nu este cazul
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- OMEC si OMS nr. 5487/1494/31.08.2020 - pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul

unitatilor/institutiilor de Tnvatamant in conditii de siguranté epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul

SARS-CoV-2

- Ordonanta de urgent a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a

sistemului de fnvatamant si pentru modificarea §i completarea Legii educatjei natjonale nr. 1/2011;

- Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare $i functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar.

3.3. Legislatie secundara

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatjlor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatamant preuniversitar
a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitdtilor publice, aprobat prin
Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitaii
- circuitul documentelor;

- Regulamentul intern;
- Ordine si metodologii emise de MEC;

- Alte acte normative.

4. Definitii si prescurtdri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.1. Definitii :
e Procedurd - modalitatea specifica de desfagurare a unei activitati sau al unui proces;
e Consiliul Profesoral - este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare titular sau suplinitor avand rol
de decizie in domeniul instructiv-educativ si personalul didactic auxiliar,
e Participarea la sedintele Consiliului Profesoral este obligatorie pentru cadrele didactice;
e Consiliul de Administratie — este alcatuit din conducerea scolii, cadre didactice, reprezentanti ai autoritatilor

locale, reprezentanti ai agentilor economici parteneri, ai parintilor si elevilor;
e Proces educational optim - ansamblu de m&suri aplicate in mod sistematic si constient in vederea formarii si

dezvoltarii facultatilor intelectuale, morale si fizice ale elevilor astfel incat s& se poata integra in societate $i de
asigurare a securitatii fizice a elevilor a intregului personal;

4.2. Abrevieri ale termenilor

[ Nr. |
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P.O Procedura operationald
E Elaborare
v Verificare
A

Ap

Aprobare

i Aplicare
Ah. Arhivare
F Formular

ol B B Bl Eod)

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalitati

- Ca urmare a emiterii ordinului comun al Ministerului Educatiei si Cercetérii si a Ministerului Sanatatii - nr. OMEC si
OMS nr. 5487/1494/31.08.2020 - pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor
de invatdamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2, in
unitatile/institutiile de invatamant prin care se stabilesc masuri pentru desfasurarea activitatilor de catre persoane care
au acces in cadrul unitatilor de fnvatamant, in conditii de sigurantd, fn contextual prevenirii i combaterii infectarii cu
SARS-CoV-2 unitatea scolara trebuie si organizeze circuitul de intrare-iesire a elevilor, personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic in unitatea de invatamant in vederea desfasurarii accesului in gcoala.

Prezenta personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic in unitatea gcolara se va face cu respectarea stricta a

circuitelor si a normelor de igiena.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista documentelor
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 3.
5.2.2. Continutul, provenienta i rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a
activitatii procedurate.
5.2.3. Circuitul documentelor
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform listei cuprinzand persoanele la care

se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale.
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5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale
- Materiale de curatenie, dezinfectie, masti, manusi, mesaje de informare, semnalizatoare (benzi,

separatoare, flyere)
5.3.2. Resurse umane

- Conducétorul unitatii, Comisia CEAC, Compartimentele prevazute in organigrama unitatii, cadre didactice,
personal didactic auxiliar i nedidactic, elevi, personal medical
- Responsabilul cu coordonarea activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii

5.3.3. Resurse financiare
- Conform Bugetului aprobat al unitatii

5.4. Modul de lucru
5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cétre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedura.
5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Etapele pentru organizarea circuitului de intrare-iesire a elevilor, personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic in unitatea de invatdmant in vederea desfasurarii accesului in gcoala si de pregétire a sesiunilor de
examen, in conditii de sigurantd, in contextual prevenirii si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2, in unitatea gcolara

trebuie sa desfasoare urmatoarele activitati:

1. INTRAREA-IESIREA INTREGULUI PERSONAL - Se va realiza si semnaliza circuitul persoanelor care intra/ies
din unitate:

INTRARE:
Sunt doua intrari in institutie numite in continuare:
e intrarea principala sau a profesorilor
e intrarea laterald sau a elevilor
e scara elevilor
Pentru Intrarea profesorilor se va intra in curtea liceului pe poarta principalé din aleea Kogalniceanu

Pentru Intrarea elevilor se va intra in curtea liceului pe poarta elevilor din aleea Kogalniceanu

La intrare se va scana temperatura fiecaruia. Sunt instalate termometre medicale profesionale cu infrarosu (fara contact)

Accesul in interiorul unitatii de invatamant preuniversitar se va realiza doar dupa dezinfectia mainilor, verificarea
temperaturii care nu trebui s& depaseasca 37,3°C si sub rezerva absentei simptomelor virozelor respiratorii.

Pe toata durata activitatilor desfasurate in scoald, atat elevii, cat si si profesorii vor purta mascéd medicala simpla sau
masca nemedicala din diverse materiale textile.
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Profesori
Elevii care invata in sdlile de la parter

2. Intrarea lateralé si scara elevilor va fi folosité de:
Elevii care invata in sdlile de la etajul | si de la etajul Il
Elevii care invata in slile din corpul B - dupa scanarea temperaturii vor iesi din cladire prin usa dinspre parcare Si
se vor indrepta cétre corpul B pe l&nga sala de sport.
IESIRE:
e Pentru corpul principal al liceului :
o lesirea dinspre parcare numita protocol
e Scara profesorilor
e Pentru corpul B
e lesirea corpului B
2. SEMNALIZAREA TRASEELOR
2.1. Semnalizarea distantarii intre elevi/ profesori/personal didactic auxiliary/ personal nedidactic precum si a
traseelor din curtea scolii pana la intrarea in institutie se va face cu marcaje $i sageti de culoare alba, vopsea
imprimata pe aleile traseului de deplasare.
2.2. Semnalizarea circuitelor din interiorul institutiei se realizeaza cu banda colorata (pentru respectarea distantei
de 2m) si indicatoare de directie intrare iesire
2.3. Semnalizarea circuitelor de intrare iesire in salile de clasa se realizeaza cu banda coloratd, indicandu-se
circuitul elevilor de a se deplasa printrre randuri
2. ININCINTA SCOLII ESTE OBIGATORIE PURTAREA MASTILOR DE PROTECTIE.
3. Laintrarea in toate corpurile de cladire se vor instala covorase dezinfectante, dispensere cu substante
dezinfectante pentru méini, care vor fi incarcate de cate ori va fi nevoie.
4. Laintrareain unitate elevilor si intregului personal se va masura temperatura cu ajutorul unor termoscanere (fara

contact)

5. Existd profesori la intrdri care s& asigure supravegherea accesului in unitate. in situatia in care un
elev/professor/personal didactic auxiliary/personal nedidactic prezintd temperaturé >37,3°C , profesorul de
servici va anunta medicul scolar, iar persoana va fi condusa la camera de izolare.
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6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Conducerea unitatii de invatamant desfasoara urmatoarele activitati:

a) informeaza, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora, cu privire la modul de desfasurare a

activitatilor mentionate, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile acestora si prin sefii de compartimente intreg

personalul.

b) colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale si cu inspectoratul gcolar, pentru asigurarea necesarului

de materiale de dezinfectie, in functie de nevoile identificate;

c) stabileste, impreun cu cadrele didactice si profesorii diriginti, solutii pentru situatiile exceptionale;

intregul personal are obligatia s& informeze conducerea scolii in legatura cu orice situatie neprevazuta.
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11. Cuprins

Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
Componentel
in cadrul
procedurii
operationale
1 Coperta
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
4 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale
5 Scopul procedurii operationale
6 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
7 Documentele de referinti (reglementari) aplicabile procedurii operationale
8 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald
3 Descrierea procedurii operationale
10 Responsabilititi si rdspunderi in derularea activitatii
11 Cuprins




